Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Avainten ja kulkuoikeuksien valvontarekisteri Lapinlahden kunnan
Rekisterin nimi omistamissa julkisessa kayt6ssa olevissa kiinteistdissa

Lapinlahden tekninen lautakunta

2 Asematie 4
Rekisterinpitaja 73100 Lapinlahti
3
Rekisteriasioista vastaava Tekninen johtaja
henkil® (rekisterinpitajan
edustaja)
Rami Linna
Asematie 4

73100 Lapinlahti
p. 040 488 3701
rami.linna@Ilapinlahti.fi

4 Tekninen johtaja Rami Linna 040 488 3701

Yhteyshenkil6t Kiinteistopaallikké Aku Oksala 040 488 3721

rekisteriasioissa Palvelusihteeri Inkeri Partanen 040 488 3702
Asematie 4

73100 Lapinlahti
etunimi.sukunimi@Ilapinlahti.fi

5 ict-asiantuntija Kaarina Haapalainen
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Asematie 4

73100 Lapinlahti
p. 040 488 3042
kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi
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Henkil6tietojen kasittelyn Rekisterin henkiltietojen kasittelyn tarkoituksena
tarkoitukset ja kasittelyn on toimia tyévalineend Lapinlahden kunnan omistamien kiinteistjen lukitus- ja
oikeusperuste avainturvallisuus asioissa.
Lukitusturvallisuus tarkoittaa kokonaisuutta, mik&a kattaa avainturvallisuuden,
lukitustuotteet, sarjoituksen, lukoston yllapidon ja jalkihoidon.
Avainturvallisuus tarkoittaa avainten oikeanlaista kéasittelya ja hallintaa eri
kohteissa ja tilanteissa.
Avain on arvoesine, jonka joutuminen vieraisiin kasiin on aina turvallisuusriski.
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Rekisterin tietosisaltd




Lapinlahden kunnan omistamissa kiinteistdissé on kahdenlaisia
lukitusjarjestelmid, séhkoisia tai mekaanisia. Lukitusjarjestelmét ovat
Abloy Oy:n, iLog Oy:n Schneider Electric suomi (Esmi) toimittamia.

Kiinteistdjen avainrekisterit sisaltavat seuraavia tietoja: henkilén nimi ja
allekirjoitus avaimen luovutuksesta, luovutuspaivdmaéara tai mahdollisesti
seuran/yhdistyksen/kunnan toimialueen nimi, avaimen / tagin (sdhkdinen
avain) numeron & kulkureitin numeron esim.HY9/11 tai 5080/5/5 tai 04503
sekd avaimen / tagin palautuspdivamaara ja palautuksen vastaanottajan
nimikirjaimet.

Kunnanviraston kulkuoikeusrekisteri (HHL-rekisteri) on yhdessa
tietokoneessa (kiinteistopaallikk®) oleva viraston sisélla liikkkumista varten
hankittu tietokoneohjelma.

Henkildille annetaan kulkuoikeuksia varsinaisen tydajan ulkopuolella
virastolla liikkumiseen.

Samanlainen kulkuoikeusrekisteri nimeltddn Esmikko on kaytéssa
Alapitkan koululla, taidemuseolla ja teknologiatalolla.

Rekisteri sisdltdd seuraavia tietoja; henkildon nimi, henkilon yksityinen 4-
numeroinen tunnusluku ja alueiden nimet, missa on oikeus liikkua.

iLog niminen lukitusjarjestelma on kaytdssa Jussinpihassa, ripsakassa,
Matin ja Liisan koululla, Nerkoon koululla, Lapinlahden ja Varpaisjarven
kirjastoissa, Varpaisjarven liikuntahallilla ja Varpaisjarvi-talolla.
terveyskeskuksella on kaytdssé Abloyn optima.

Tiedot ovat salassa pidettavia. Julkisuuslaki 24 § kohta 31 ja Heti 13 §
- Salaisia ovat henkilétunnukset ja niiden henkildiden tiedot, joilla on turvakielto.
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Henkil6tietojen
saanndénmukaiset luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan rekisteréidyn suostumuksella tai lain sdanndksen
perusteella.

Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eika suoramarkkinointiin.

9
Tietojen séilytysajat

Sahkaoisen jarjestelman yhteystietoja sailytetdan niin kauan kunnes avaimen
kayttaja luovuttaa avaimen takaisin (tydsuhteen loppuminen tms syy).
Mekaanisen lukitusjarjestelman tiedot sailyvat paperilla niin kauan kuin
lukitusjarjestelma ao. kiinteistossa vaihtuu.
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Henkil6tietojen tietolahteet

Avaimenkayttgja ilmoittaa yhteystietonsa avaimen luovutuksen yhteydessa.
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Rekisterin yllapitojarjestelmat
ja suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Tietokoneella olevia tietoja kaytetaan kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

B Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjat sailytetdédn kaapeissa tyontekijoiden lukituissa huoneissa.
Paperiasiakirjat - Havitettavan aineiston lukittu kerailyastia

Tietojen suojauksen periaatteet




Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A Sahkodinen aineisto

Rekisterin ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tietojarjestelmien kayttéa
valvotaan ja jarjestelmiin padsee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla.
Esimerkiksi tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on méaaritelty tekniseen ymparistoon liittyvét
vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Rekisteritietojen
kayttboikeudet myodnnetaan tehtavakohtaisesti.

Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat Abloy optima-, llog-, ja Esmikko-
ohjelmiin .

B Manuaalinen aineisto

Valvonnan alaisena: Kiinteistop&allikon tydhuoneessa tai arkistossa
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Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkilGtietolaki 26 — 28 8)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kéasitellaén tai etta niita-ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltavista henkilttiedoista. Jos rekisterodity
pyytdd useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintédén kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta sekda viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EUn yleisen tietosuoja-asetuksen
13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat
tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai
kieltaytyd suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitajan on
osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntt osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
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Oikeus tiedon oikaisemiseen
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilttietolaki 29 8)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisteréidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne
syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynto- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) I6ytyvat kunnan kotisivuilta.
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Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.




	Lapinlahden kunnan omistamissa kiinteistöissä on kahdenlaisia lukitusjärjestelmiä, sähköisiä tai mekaanisia. Lukitusjärjestelmät ovat   Abloy Oy:n, iLoq Oy:n Schneider Electric suomi (Esmi) toimittamia.Kiinteistöjen avainrekisterit sisältävät seuraavia tietoja: henkilön nimi ja allekirjoitus avaimen luovutuksesta, luovutuspäivämäärä tai mahdollisesti seuran/yhdistyksen/kunnan toimialueen nimi, avaimen / tagin (sähköinen avain) numeron & kulkureitin numeron esim.HY9/11 tai 5080/5/5 tai 04503 sekä avaimen / tagin palautuspäivämäärä ja palautuksen vastaanottajan nimikirjaimet.

