Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Dynasty-asian- ja tiedonhallinnan rekisteri

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden kunnanhallitus
Asematie 4, 73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallintojohtaja Ulla Nikulainen

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 211, ulla.nikulainen@Iapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Tarja Roth, asianhallintasihteeri

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 048, sanna.nissinen@lapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ict-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on seurata kunnalle
kasiteltaviksi tulleiden asioiden kasittelya (JulkL 621/1999, Asetus
viranomaisen julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 1030/1999,
Arkistolaki 831/1994, Laki sdhkodisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa 13/2003)

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan

1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi ja 1 e-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinkayttajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu- ,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

Palveluiden tuottamiseksi jarjestelman toimittaja Innofactor Oyj voi




kasitella palvelun tuottamiseen liittyvien jarjestelmien rekistereissa
olevien henkildiden tietoja solmitun sopimuksen mukaisesti.

7
Rekisterin tietosisalto

Asian- ja kokoushallinta, asiakirjat, viranhaltijapaatokset,
kokousasiakirjojen julkaisu seké luottamushenkildiden verkkopalvelu:
nimi, osoite, sdhképostiosoite, puhelinnumero, yhteyshenkilé/huoltaja,
mahdolliset muut erityiset henkildtietoryhmat, kts. alla

Suomi.fi-viestit: nimi, hetu, muut yhteystiedot sekd mahdolliset muut
erityiset henkilotiedot, kts. alla.

Tiedonohjaus (TOJ): ei sisalla henkil6tietoja.
Sopimushallinta: sopijapuolet, mahdolliset muut erityiset henkilttiedot

Kuulutukset: hakemuksen, luvan ym. kuulutettavan asian sisaltamat
julkiset henkil6tiedot

Erityisia henkilotietoryhmia (tiedot, joista ilmenee rotu tai etninen
alkuperd, poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen vakaumus, ammattiliiton
jasenyys seka geneettisten tai biometristen tietojen kéasittely henkilon
yksiselitteista tunnistamista varten tai terveytta koskevat tiedot taikka
luonnollisen henkilén seksuaalista kayttaytymista ja suuntautumista
koskevat tiedot) kasitellessa sovelletaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
9. artiklan kohtaa 2 a (rekisterdidyn suostumuksella) ja 2 h-kohdan
perusteella, jonka mukaan tietojen kasittely on luvallista silloin, kun se on
tarpeen terveys- tai sosiaalihuollossa.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Paatdksenteossa ja paatoksen lainvoimaisuuden todentamisessa
tarpeelliset henkilGtiedot ovat nahtavilla kunnan verkkosivuilla
valitusajan.

Erityisid henkiloryhmi& koskevat tiedot ovat salassa pidettavia.

Salassapidon perusteet

JulkL 24 §:n 1 momentin 24—32 kohdat.

8
HenkilGtietojen
saanndnmukaiset

Henkildtietoja luovutetaan rekisteréidyn suostumuksella tai kunta- ja
julkisuuslain sddénndksen perusteella.

luovutukset
Palveluiden tuottamiseksi jarjestelméan toimittaja Innofactor Oyj voi
kasitella palvelun tuottamiseen liittyvien jarjestelmien rekistereissa
olevien henkil6iden tietoja solmitun sopimuksen mukaisesti.
Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eika suoramarkkinointiin.

9 Toimielinten poytakirjat ja diarien ja tiedonohjauksen arkisto- ja

Tietojen sdilytysajat

havitysluettelot sailytetaan pysyvasti (KA 158/43/01),




viranhaltijapaatokset, sopimukset ja kasitellyt asiakirjat ko.
asiakokonaisuudelle annetun sailytysajan mukaisesti, kuulutukset 10 v.

10
Henkildtietojen tietolahteet

Rekisteroidyltd itseltdén tai hanen lailliselta edustajaltaan,
Vaestorekisterikeskuksen véestotiedoista, kunnan omista yksikdista
moniammatillisen ty6n tuloksena, toisen kunnan tai valtion
viranomaisilta, yms.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Dynasty-asiankasittelyjarjestelma
B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat, paatosten arkistoluettelot, muiden kuin kuntalain
perusteella julkisella ilmoitustaululla julkaistavat kuulutukset

Tietojen suojauksen periaatteet

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A Sahkodinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissd sopimuksissa on méaaritelty tekniseen ymparistoon
liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa kaapeissa tyontekijoiden lukituissa
huoneissa ja pidempéaan sailytettavat asiakirjat sailytetaan
kunnanviraston arkistossa arkistonmuodostus- ja
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Arkistoissa, kunnanvirastolla ja yksikoissa ovien lukitus ja asiakirjat
sailytetdaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa. Mahdollinen
paasy kunnantalon paatearkistoon on koodattu kayttajan avaimeen.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytystd ja joka




tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Madraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdadn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteréidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sek& EUnN yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynndn ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 18ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




