Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Henkilostohallinnon henkilorekisteri

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden kunta

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Tehtavanimike Hallintojohtaja

Yhteystiedot

Ulla Nikulainen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

040 4883 211
ulla.nikulainen@Iapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Nimi ja tehtavanimike

Yhteystiedot

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ICT-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Henkilon tietoja rekisterdidaan tyo-tai virkasuhteen perusteella tai
henkilon kanssa on tehty palkkio- tai toimeksiantosopimus.

Palkka- ja tydsuhdeasioiden hoitaminen seka tydnantajan lakisaateisten
velvoitteiden tayttaminen.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 6 kasittelyn lainmukaisuus
kohtien

1 a rekisteroity on antanut suostumuksen henkil6tietojen kasittelyyn yhté
tai useampaa erityista tarkoitusta varten,
tyosopimus/virkamaarays/palkkio- tai toimeksiantosopimus

1 f kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu- kehittamis- ja
tilastointitarpeet ja rekisterin pitajan lakisaiteisten velvoitteiden
tayttdminen

Tyosopimuslaki




Laki kunnallisesta viranhaltijasta
TyoOaikalaki

Ennakkoperintalaki
Vuosilomalaki

Kirjanpitolaki

7
Rekisterin tietosisaltod

Rekisteri sisaltdd henkildtiedot seka palvelussuhteeseen liittyvia tietoja
tehtava- ja palkkatiedot, verotustiedot, ay-tiedot ja poissaolotiedot.
Kuntarekryssa hakijan ilmoittamia yksilotason tietoja.

Hellewi ohjelmassa kansalaisopiston opettajien tietoja

MD Titania-ohjelmassa

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys

Salassapitoperusteet 18ytyvat tiedonohjaussuunnitelman metatiedoista.

8
Henkilbtietojen
sddnndnmukaiset

Henkildtietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella tai lain
sdannoksen perusteella

luovutukset Yksilotason tietoja luovutetaan verottajalle, elakevakuutuslaitoksille,
tilastokeskukselle, ay-liitoille, kelaan ulosottoviranomaiselle ja pankeille.
Savon ICT-palvelulle, Eazybreak Oy:lle ja Well3 Talentree Oy:lle.
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
9

Tietojen sailytysajat

Tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

10
Henkildtietojen tietolahteet

Henkilostohallinnon tietojarjestamaan kerataan tietoja rekisteroidylta
itseltdan, verottajalta, ulosottoviranomaiselta ja rekisterinpitajan
paatoksia tekevilta viranhaltijoilta tai paattavilta toimielimilta. Hellewi
ohjelmasta kansalaisopiston tuntiopettajista, MDtitaniasta , ProConsona,
LifeCare ohjelmasta




11
Rekisterin A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
yllapitojarjestelmét ja
suojauksen periaatteet Populus

MD Titania
Hellewi

Pro Consona
Eazybreak
Well3 Talentree
Kuntarekry

B Manuaalinen aineisto

Henkilostohallintoon liittyvat paperiasiakirjat.

Tietojen suojauksen periaatteet

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on maaritelty tekniseen ymparistéon
liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet mydnnetaédn tehtavakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.
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Tietojen tarkastusoikeus Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitadjalta vahvistus siité, etta
(EU:nyleisen tietosuoja- hanta koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
asetuksen artikla 15, Rekisterinpitajan on toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltévista

henkilttietolaki 26 — 28 §) | henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi perid niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintédan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan




kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilotietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéjé oikaisee ilman
aiheetonta viivytysté rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen késittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitédja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttad muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan
esim. rekisterin yhteyshenkil6lle ja mista tarkemmat
ohjeet/lomakkeet/sahkodinen palvelu tmv.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:nyleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanté koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




