Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Lapinlahden kirjaston avainrekisteri

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden kunta, palvelulautakunta
Asematie 4, 73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Kirjastotoimenjohtaja

Lapinlahden kunnankirjasto
Mykkaléntie 2, 73100 Lapinlahti

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Auli Pirinen, kirjastotoimenjohtaja

Mykkalantie 2, 73100 Lapinlahti
p. 0404883271 e-mail: auli.pirinen@Ilapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ict-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Lakiperusteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

HenkilGtietolain 8 §:n mukaiset yleiset edellytykset.
Henkildtietolain 4 luvun mukainen henkildtietojen kasittely erityisia
tarkoituksia varten.

Rekisterin henkilttietojen kéasittelyn tarkoituksena on ylléapitaa luetteloa
henkiloista, joille on luovutettu kirjaston avain palvelussuhteen hoitoa
varten tai tilaisuuden jarjestamiseksi kirjastossa kirjastotoimenjohtajan
luvalla. Varpaisjarven kirjastolla valitetddn myoés entisen kunnantalon
avaimia ja siihen liittyvaa vastuuhenkildiden luetteloa.




7
Rekisterin tietosisalto

Avaimen tunnistetiedot. Henkilén nimi. Avaimen antamis- ja
palauttamispaivamaarat.

8

HenkilGtietojen
sdannonmukaiset
luovutukset

Teknisessa toimistossa kansiot kaikkien kunnan kiinteistdjen avaimista,
jotka sisaltavat lukituskaaviot ja luettelot, kenelle avaimia on jaettu.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9
Tietojen sailytysajat

Asiakirjojen havittdmisessa noudatetaan arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia saannoksia ja maarayksia.

10
Henkildtietojen tietolahteet

Avaimen saajalta.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Avainrekisterikansio sailytetdaan lukittavassa tilassa.
Asiakirjat arkistoidaan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Tietojen suojauksen periaatteet

Kiinteisttssa on ovien lukitus. Asiakirjat sailytetaan lukittavassa tilassa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan
on ilmoitettava rekisterdidylle téallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus




valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.
Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 8)

Rekistertidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvéaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




