Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispéiva: 26.11.2021

1
Rekisterin nimi

Lukion opettajat -rekisteri

2
Rekisterinpitaja

Lapinlahden palvelulautakunta
Asematie 4
73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Lukion rehtori

Juhani Sammallahti

Kivistntie 2

73100 Lapinlahti

040 4883 251
juhani.sammallahti@lapinlahti.fi

4
yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Kati Sammallahti, koulutussuunnittelija

Kivistontie 2

73100 Lapinlahti

040 4883 212
kati.sammallahti@lapinlahti.fi

5

Organisaation nimittAméa
tietossuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ict-asiantuntija

Asematie 4

73100 Lapinlahti

040 4883 042
kaarina.haapalainen@Iapinlahti.fi

6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on palvelussuhteen
hoitaminen ja opettajan sijaisuuksien hoito.

Kasittely on tarpeen rekisterinkayttgjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

7
Rekisterin tietosisaltd

Primus, Populus
henkilo- ja osoitetiedot, koulutustiedot, tydsuhteeseen liittyvat tiedot,




tyomaaratiedot, palkkaukseen liittyvat tarvittavat tiedot
Primus
Sijaisten

- henkilo- ja osoitetiedot

- koulutustiedot

- tybkokemus

- sijaisuushistoria

- hakijoiden itsensa antamaa muuta tietoa

Manuaalit:

Tyotodistukset: Tydnantajan nimi, todistuksen saajan nimi ja
syntymaaika, tyotehtava ja aika, arviointi, paivays ja todistuksen antajan
allekirjoitus.

Tiedot ovat salassa pidettavia.
Julkisuuslaki 248 kohdat 23,25,29.

8 Opettajien ja sijaisten henkilttietoja luovutetaan palkanmaksua varten.
Henkil6tietojen
saannonmukaiset Henkilotietoja luovutetaan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
luovutukset opetettavat aineet koulun kotisivut, opinto-opas, oppikirjojen kustantajat
Henkilttietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella, kuten
puhelinluettelot ja opettajan nimi.
Ty6todistuksilla ja sijaisilla ei ole sddnndnmukaisia luovutuksia.
Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eika suoramarkkinointiin.
9 Tietojen sailytysaika on opettajilla 10 vuotta, tydtodistukset sailytetaan 10

Tietojen sailytysajat

vuotta, sijaisten tiedot sailytettava 10 vuotta.

10
Henkilttietojen tietolahteet

Opettajat: Opettajat, palkkaukseen liittyvat tiedot syntyvat opetusta
jarjestettaessa.

Sijaiset: Sijaiset

Tyotodistukset: toiminnassa syntyneita tietoja.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelman ja
suojauksen periaatteet

A séhkoiset yllapitojarjestelmat
Primus, Populus

B Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa kapeissa tyontekijoiden lukituissa
huoneissa ja pidempaan silytettavat asiakirjat sailytetaan lukion- ja

kunnanviraston arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja




salassapitositoumuksen.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkilotietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnésta jaliennds kasiteltavista
henkildtiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan
on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta seka viivastymisen

Syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitgjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidyn syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaisille
ja kayttéd& muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka Eun yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestin toimittamisesta
tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset; tai

kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkildtietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysté rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilGtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se onko tiedossa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisteréidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.




Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynto- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 16ytyvat kunnan kotisivuilta.
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