Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

MITTAUSTOIMEN ASIAKASREKISTERI

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden tekninenlautakunta
Asematie 4
73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

maanmittausinsinoori

Asematie 4
73100 Lapinlahti
p. 040 488 3751
@Ilapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

maanmittausinsinoori

Asematie 4
73100 Lapinlahti
p. 040 488 3702
@Ilapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

ict-asiantuntija Kaarina Haapalainen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 488 3042
kaarina.haapalainen@lapinlahti.fi

6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on toimia
tyovalineena Maanvuokralain, Maakaaren ja Maankaytto- ja
Rakennuslain, seka - asetuksen mukaisten maankaytén tehtavien
hoitamiselle, kuten kiinteistékauppojen, vuokrasopimusten ja
kaavoituksen omistajaselvitysten, seka tapauskohtaisille
erillisselvityksille.

Lakiperusteet
MRL ja MRA (Maankaytto- ja rakennuslaki ja -asetus), Maanvuokralaki,
Maakaari.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen




noudattamiseksi ja rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

7
Rekisterin tietosisaltod

Jarjestelmassa tieto on maaramuotoisessa muodossa: henkildn nimi- ja
yhteystiedot, kiinteistotunnus yms. kasiteltavan asian vaatimat yksildivat
ja kuvaavat tiedot, kasiteltavan asian kuvaus seka asian kasittelytiedot ja
paatokset. Henkilétunnuksia jarjestelmaan tallennetaan kiinteistojen
omistajista ja vuokraajista. Naistéd omistajien henkilétunnuksia
luovutetaan kiinteistokaupoissa kaupanvahvistajalle, mutta muuten
tietoja ei luovuteta. Jarjestelméassa on osoitejarjestelma,
omistajaselvitykset ja lausuntoja seka eraita paatoksiin liittyvia
liiteasiakirjoja. Jarjestelmassa tiedot tallennetaan joko julkisina tai salassa
pidettavina. Tietojen kayttdoikeus maaritelladn kayttajakohtaisesti.

Tiedot ovat salassa pidettavia. Julkisuuslaki 24 § kohdat 23,25,29.
- Salaisia ovat henkilétunnukset ja niiden henkiloiden tiedot, joilla on
turvakielto.

8

Henkildtietojen
sddnnonmukaiset
luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella tai lain
sddnnoksen perusteella. Laskutusaineistoa myyntireskontraan,
kirjanpitoon ja perintatoimistoon. Tietoja siirretdan valtakunnalliseen
vaestotietojarjestelmaan (VRK:n VTJ).

Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eikd suoramarkkinointiin.

9
Tietojen sailytysajat

Kiinteistokaupat, vuokrasopimukset, osoitejarjestelmaan liittyvat asiat,
kaavoihin liittyvat omistajaselvitykset, ja varaussopimuksista kauppaan
johtaneet sailytetdan pysyvasti. Varaussopimuksista ei kauppaan
johtaneet (v.0.a 10 vuotta) ja kiinteistéluovutuksien tiedot séilytetadn
madradajan (v.0.a 1 vuotta)

10
Henkildtietojen tietolahteet

Sito/Siweco- vaestoosa, kiinteistbosa, YTJ, KTJ ja kaupparekisteri. Muilta
viranomaisilta saatavat tiedot, Vaestorekisterikeskuksen ja Maistraatin
vaestotiedot, Verottaja ja Paikkanen

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Paikkanen
Sito/Siweco




B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa kaapeissa tyontekijoiden lukituissa
huoneissa ja pidempéaan sailytettavat asiakirjat sailytetaan
kunnanviraston arkistossa arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Paperiasiakirjat - Havitettavan aineiston lukittu kerailyastia
Tietojen suojauksen periaatteet

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A Sahkodinen aineisto

Rekisterin ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin,
etta niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija.
Tietojarjestelmien kayttda valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Esimerkiksi tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on maaritelty tekniseen
ymparistoon liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet myonnetéan tehtavikohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto
Arkistoissa, kunnanvirastolla ja yksikdissd on kulunvalvonta ja ovien

lukitus. Asiakirjat sdilytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa
kaapeissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkilotietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etté
hantéa koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etté niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennos kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-




asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.
Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 §)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisteréidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 18ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehdé valitus tietosuojavaltuutetulle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




