Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Omatoimikirjaston kulunvalvonta

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden palvelulautakunta
Asematie 4, 73100 Lapinlahti
puh. 017-272 000

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Kirjastotoimenjohtaja

Lapinlahden kunnankirjasto
Mykkaléntie 2, 73100 Lapinlahti

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Tiina Makela, kirjastotoimenjohtaja

Mykkalantie 2, 73100 Lapinlahti
040 4883 271, auli.pirinen@Iapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, atk-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on omatoimikirjaston
kulunvalvonta.

Lakiperusteet

HenkilGtietoja kaytetdan kirjaston asiakassuhteiden hoitamiseen.
Henkil6tietojen kasittelyn yleinen edellytys on asiakassuhde
(Henkilotietolaki 88).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tietoja kaytetdan rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin (Kirjastolaki 168).




7
Rekisterin tietosisalto

Omatoimikirjaston kulunvalvontajarjestelmaa kaytetaan asiakkaiden
kulkuoikeuksien hallintaan kirjaston omatoimiaikoina. Asiakkaan
sisdankirjautumisen yhteydessa lukijalaitteesta kirjautuu rekisteriin
paivamaara ja kellonaika. Kayttolokiin tallentuu kirjastokortin tunnus,
kayttajan osoite, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite sekd ovikameran
kuva. Kayttdloki on synkronoitu ovikameran kanssa.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Osa tiedoista on salassa pidettavia.
Salassapidon perusteet

Julkisuuslaki 248§

8
HenkilGtietojen
saanndnmukaiset

Tietoja ei luovuteta saédnndnmukaisesti kenellekaan.

luovutukset Henkildtietoja luovutetaan rekisteréidyn suostumuksella tai lain
saannoksen perusteella.
Tietoja ei siirretéd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

9

Tietojen sailytysajat

Omatoimikirjaston kulunvalvontajarjestelman kameravalvonnan tallenne
sailyy kaksi viikkoa. Yksil6imattomat sisaankirjautumistiedot sailytetdaan
tilastointia varten.

10
Henkildtietojen tietolahteet

Asiakasrekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta tai hanen
takaajaltaan asiakkaaksi ilmoittautumisen yhteydessa tai kun asiakas tai
hanen takaajansa ilmoittaa kirjastoille muuttuneista tiedoista. Asiakas voi
myo0s itse paivittdd osan rekisterin asiakastiedoista osoitteessa
rutakko.verkkokirjasto.fi. Paivittaminen edellyttad, ettd asiakkaalla on
asiakastunnus ja henkilékohtainen tunnusluku.

Omatoimikirjaston kulunvalvontarekisteriin Kirjautuu tietoja
omatoimikirjaston kulunvalvontajarjestelman lukijalaitteelta ja
kayttolokiin tallentuu tietoja kirjastojarjestelmasta (asiakasrekisteri) ja
tallentavasta ovikamerasta.




11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Omatoimikirjaston kulunvalvontarekisteri.

B Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjat.

Tietojen suojauksen periaatteet

A S&hkdinen aineisto

Sahkdista omatoimikirjaston kulunvalvontarekisteria yllapidetaan
Bibliotheca-jarjestelmalla. Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa. Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on maaritelty
tekniseen ymparistoon liittyvat vaatimukset. Rekisteri on suojattu
ulkopuoliselta kaytolta. Rekisteria padsee katsomaan vain siihen
oikeutettu tydntekija. Tietojarjestelmien kayttoa valvotaan ja jarjestelmiin
paasee vain henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla.

B Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjélta vahvistus siita, etté
hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatté ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltéaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naisséa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai




kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitajé oikaisee ilman
aiheetonta viivytystéa rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvéaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan
esim. rekisterin yhteyshenkil6lle ja mista tarkemmat
ohjeet/lomakkeet/sahkoéinen palvelu tmv.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




