Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Sidonnaisuusrekisteri

2
Rekisterinpitgja

Tarkastuslautakunta

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallintojohtaja Ulla Nikulainen

Yhteystiedot
Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 211, ulla.nikulainen@Ilapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Tarja Roth, asianhallintasihteeri

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 048, tarja.roth@lapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ict-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kunnan luottamushenkilén ja viranhaltijan on tehtava sidonnaisuusilmoitus
johtotehtavistdan seka luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavissa
yrityksissa ja muissa yhteisdissa, merkittavasta varallisuudestaan seka
muistakin sidonnaisuuksista, joilla voi olla merkitysta luottamus- ja
virkatehtavien hoitamisessa. Sidonnaisuusilmoitus tehdaéan
tarkastuslautakunnalle, joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja
saattaa ilmoitukset valtuuston tiedoksi. Kunnan on pidettéavéa sidonnaisuuksista
rekisterid yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sédnnoksista
muuta johdu.

Lakiperusteet

Henkilttietoja kasitelladn kuntalain 84 §:n perusteella.




EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta
(kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-
kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

7
Rekisterin tietosisaltod

Henkilopiiri:

Kunnanhallituksen ja maankaytto- ja rakennuslaissa (132/1999) tarkoitettuja
tehtavia hoitavan toimielimen jasenet ja varajasenet, valtuuston ja lautakunnan
puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat, kunnanjohtaja, pormestari ja
apulaispormestari seké kunnanhallituksen ja lautakunnan seka jaostojen
esittelijat.

Kunnanhallituksen ja maankaytto- ja rakennuslaissa (132/1999) tarkoitettuja
tehtévid hoitavan toimielimen jaoston jasenet ja varajisenet, muiden lautakuntien
jaostojen puheenjohtajat ja varapuheenjohtajat.

Tietosisaltd: Ylla mainittujen henkildiden kuntalain 84 §:ssa tarkoitetut luottamus-
ja virkatehtavan hoitamisen kannalta merkitykselliset sidonnaisuudet:
johtotehtavat ja luottamustoimet elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja
muissa yhteisoissa, merkittava varallisuus ja muut sidonnaisuudet, joilla voi olla
merkitysta luottamus- tai virkatehtavien hoitamisessa.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Tiedot ovat julkisia ja ndhtavana yleisessa tietoverkossa kunnan

kotisivuilla. Jos ilmoittaja on sisallyttanyt ilmoitukseen salassa pidettavia
tietoja, ne poistetaan yleisessa tietoverkossa olevasta versiosta.

8
HenkilGtietojen
saanndnmukaiset

Sidonnaisuusilmoitus tehdaan kuntalain 84 §:n mukaan tarkastuslautakunnalle,
joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja saattaa ilmoitukset valtuuston
tiedoksi. Kuntalain mukaan kunnan on pidettavé sidonnaisuuksista rekisteria

luovutukset yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sadnnoksista muuta johdu.
Ei muita siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Kun luottamustoimi tai tehtéava
paattyy, tiedot poistetaan yleisesta tietoverkosta.

9

Tietojen sailytysajat

Sailytetdan pysyvasti (Arkistolaitoksen paatts
AL/10361/07.01.01.03/2017).

10
Henkildtietojen tietolahteet

[Imoitusvelvollisten tekemaét sidonnaisuusilmoitukset.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat

Dynasty, josta tiedot julkaistaan yleiseen tietoverkkoon.




B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A Sahkodinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissd sopimuksissa on méaaritelty tekniseen ymparistoon
liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet mydnnetédn tehtavakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa kaapeissa tyontekijoiden lukituissa
huoneissa ja pidempaan sailytettavat asiakirjat sailytetaan
kunnanviraston arkistossa arkistonmuodostus- ja
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Arkistossa, kunnanvirastolla ovien lukitus ja asiakirjat sailytetaan
valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa. Mahdollinen paasy
kunnantalon paatearkistoon on koodattu kayttajan avaimeen.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etté
hantéa koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etté niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennos kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynt6tjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-




asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltéytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 18ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




