Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Kunnan sosiaalisten mediakanavien kayttajat

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden kunnanhallitus
Asematie 4
73100 LAPIHLAHTI

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallintojohtaja Ulla Nikulainen

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 211, ulla.nikulainen@Iapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Ulla Nikulainen

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
p. 040 4883 211, ulla.nikulainen@Iapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, itc-asiantuntija

Asematie 4, 73100 Lapinlahti
040 4883 042, kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Tarkoituksena on viestid nopeasti kunnan ja sen osastojen toiminnoista,
tapahtumista, jarjestelyista ym.

Tietosuojalaki 1050/2018 29§, EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-
kohta: rekisteroity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn
yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten.

7
Rekisterin tietosisaltod

Rekisteritietona on puhelinnumero, mutta henkild on voinut itse lisata
muita tietoja profiiliinsa.

Rekisteritietojen suostumuslomakkeella kysytddn nimi, syntymaaika ja -
paikka, osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite ja alaikaisiltd huoltajan
yhteystiedot.

Suostumukset ovat milloin tahansa peruutettavissa. Peruuttaminen tapahtuu ottamalla
yhteyttd ryhmdn yllépitdjédn.




8

HenkilGtietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta. Henkilotietoja ei luovuteta suoramainontaa,
suoramarkkinointia, etdamyyntid, markkina- tai mielipidetutkimusta tai
henkilomatrikkeleita varten.

9
Tietojen sailytysajat

Seka sahkdinen ettd manuaalinen tietojen sdilytys ja havittaminen tapahtuu
arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

10
HenkilGtietojen tietolahteet

Saannonmukaisena tietolahteena on suostumuksen antanut henkil6 tai hdnen
huoltajansa.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat

Dynasty asianhallintajarjestelma (suostumuslomakkeet)
Sosiaaliset mediat

B Manuaalinen aineisto

Suostumuslomakkeet

Tietojen suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Dynasty-asianhallintajarjestelma

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Palveluihin liittyvissd sopimuksissa on maaritelty tekniseen ymparistoon
liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan.

Rekisteritietojen kayttdoikeudet myonnetdan tehtavakohtaisesti.

Sosiaalinen media
??

B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sdilytetdan lukituissa kaapeissa tyontekijoiden lukituissa
huoneissa ja pidempaan sailytettavat asiakirjat sailytetaan
kunnanviraston arkistossa arkistonmuodostus- ja
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Arkistoissa, kunnanvirastolla ja yksikdissa ovien lukitus ja asiakirjat
sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa. Mahdollinen
padsy kunnantalon paatearkistoon on koodattu kayttajan avaimeen.

12
Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjélta vahvistus siita, etté
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etté niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennos kasiteltavista




(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

henkil6tiedoista. Jos rekisterodity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndon vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynttjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatté ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sek& EUnN yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16)

Suostumukset ovat milloin tahansa peruutettavissa. Peruuttaminen tapahtuu ottamalla
yhteyttd ryhmdn ylldpitdjddn.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 16ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.




