Seloste henkildtietojen kéasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

VARHAISKASVATUKSEN ASIAKASREKISTERI

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden palvelulautakunta
Asematie 4
73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Varhaiskasvatuksen tulosalueen paallikko

Riitta Nieminen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 488 3361
riitta.nieminen@Ilapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Palvelusihteeri Merja Korhonen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 488 30304
tuulikki.ryynanen@lapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

itc-asiantuntija Kaarina Haapalainen

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 488 3042
kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on
varhaiskasvatuspalvelun jarjestaminen (varhaiskasvatuslaki) ja
asiakasmaksujen periminen (varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki)

Kaésittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi ja rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu- ,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.




7
Rekisterin tietosisalto

pro consona ja ph-mobiili:

Varhaiskasvatuksessa olevien lasten ja heidan perheidenséa henkilo-,
yhteystiedot, tiedot perheen tuloista, huoltajien tytpaikoista, hoitoajat,
hoitomuodot, hoitopaikan ja hoitajien yhteystiedot, varhaiskasvatuksen
maksut, laskutustiedot, terveystietoja

Pro E, Rondo:
laskutustietoja, nimet, osoitteet

Dynasty:
yksityisen hoidon jarjestamiseen ja maksuihin liittyvat paattkset

manuaalit

-erityislastentarhanopettajalla oleva aineisto lapsesta, terveystietoja,
(esim.lausunnot), lastensuojeluilmoituksia,

-vahinkoilmoitukset vakuutusyhtidille,

-varhaiskasvatussuunnitelmat,

-hoitopaikan vastaanottamisilmoitukset, hoitopaikan
irtisanomisilmoitukset,

- perustietolomake hoidon sisélldsta ja kaytannén asioista

-lasten neuvolan ja varhaiskasvatuksen yhteistydlomakkeet,
-yksityisen hoidon jarjestamisesta syntyvat tiedot: yksityisten hoitajien
henkilé- ja yhteystiedot, perheiden henkil®- ja yhteystiedot, tulotiedot,
maksupaatokset, Kelan lastenhoidontuen saajien ja maksujen
kuukausilistat.

- kuvia varhaiskasvatuksen piiriin kuuluvista lapsista

Erityisia henkil6tietoryhmia (tiedot, joista ilmenee rotu tai etninen
alkuperd, poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus,
ammattiliiton jasenyys seké geneettisten tai biometristen tietojen kasittely
henkilon yksiselitteistd tunnistamista varten tai terveytta koskevat tiedot
taikka luonnollisen henkilén seksuaalista kdyttaytymista ja suuntautumista
koskevat tiedot) ké&sitellessé sovelletaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
9.artiklan kohtaa 2a.

Tiedot ovat salassa pidettavia. Julkisuuslaki 248§ kohdat 23,25,29.

8

Henkildtietojen
sddnnonmukaiset
luovutukset

Henkildtietoja luovutetaan rekisteréidyn suostumuksella tai lain
sddnnoksen perusteella esiopetukseen (Varhaiskasvatuslaki)
laskutusaineistoa myyntireskontraan ja kirjanpitoon, perintéatoimistoon
(Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista)

Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eikd suoramarkkinointiin.

9
Tietojen sailytysajat

8,18,28 pv syntyneiden hoitosuunnitelmat/varhaiskasvatussuunnitelmat
sailytetaan pysyvasti.

muut lasta koskevat asiakirjat 6 v. hoidon paattymisesta.
laskutusaineisto 10 v.

Keskeiset kuvat sdilytetdan pysyvasti.

10

Vaestorekisterikeskuksen vaestotiedot,




Henkildtietojen tietolahteet

huoltajat, Kela, hoitolaitokset, neuvola, toisen kunnan viranomaiset yms.
Osa tiedoista syntyy palvelun aikana

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Pro Consona paivahoito,

PH Mobiili

Raindance,

Dynasty

ProE

Rondo

B Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjat sdilytetdan lukituissa kaapeissa tyontekijoiden lukituissa

huoneissa ja pidempéaan sailytettavat asiakirjat sailytetdan
kunnanviraston arkistossa arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

A S&hkdinen aineisto

Esimerkiksi Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Palveluihin liittyvissd sopimuksissa on méaaritelty tekniseen
ymparistoon liittyvat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan.
Rekisteritietojen kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Arkistoissa, kunnanvirastolla ja yksikdissad ovien lukitus ja asiakirjat
sailytetdaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkil6tietoja kasitellaan tai etta niita-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytad useampia jaljenndoksia,
rekisterinpit&ja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Maéraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteréidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt




siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltéaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naisséa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynndn ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 §)

Rekistertidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytystéa rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvéaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle ja tarkemmat
ohjeet/lomakkeet (rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritietojen
korjausvaatimuslomakkeet) 16ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylld on oikeus tehdé valitus tietosuojavaltuutetulle, jos
rekistergity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




