Seloste henkildtietojen késittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Varpaisjarven koulun avainrekisteri

2
Rekisterinpitgja

Lapinlahden palvelulautakunta
Asematie 4
73100 Lapinlahti

3

Rekisteriasioista vastaava
henkild (rekisterinpitajan
edustaja)

Varpaisjarven koulun rehtori

Rainer Leskinen

Koulutie 1

73200 Varpaisjarvi

p. 040 488 3221
rainer.leskinen@Iapinlahti.fi

4
Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Koulusihteeri

Irma Hyvérinen

Koulutie 1

73200 Varpaisjarvi

p. 040 488 3222
irma.hyvarinen@lapinlahti.fi

5
Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Kaarina Haapalainen, ict-asiantuntija

Asematie 4

73100 Lapinlahti

p. 040 488 3042
kaarina.haapalainen2@lapinlahti.fi

6

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tietda henkil6t,
joilla on paasy koulun tiloihin luovutetulla avaimella.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi ja rekisterinkayttgjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.




7
Rekisterin tietosisalto

Avainrekisteri
Rekisteriin kirjataan kaikki, joilla on hallussaan koulun avain.

Erityisia henkil6tietoryhmia (tiedot, joista ilmenee rotu tai etninen
alkuperd, poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen tai filosofinen vakaumus,
ammattiliiton jasenyys seké geneettisten tai biometristen tietojen kasittely
henkilon yksiselitteistd tunnistamista varten tai terveytta koskevat tiedot
taikka luonnollisen henkilon seksuaalista kéayttaytymista ja
suuntautumista koskevat tiedot) kasitellessé sovelletaan EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 9.artiklan kohtaa 2a.

Tiedot ovat salassa pidettavia. Julkisuuslaki 24§ kohdat 23,25,29.

8
HenkilGtietojen
sddannonmukaiset

Henkildtietoja luovutetaan rekisterdidyn suostumuksella tai lain
séddnnoksen perusteella perusopetukseen (perusopetuslaki)

luovutukset Henkildtietojen vastaanottajat ja vastaanottajien ryhmaét, mukaan lukien
kolmansissa maissa ja kansainvalisissa jarjestoissa olevat vastaanottajat
Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle eikd suoramarkkinointiin.

9 - Avainrekisteri, v.o.a+ 2 v.

Tietojen sailytysajat

10
HenkilGtietojen tietolahteet

Huoltajat, vaestorekisterikeskuksen vaestotiedot
Suuri osa rekisteriin tallennetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa
syntyneita opiskelijan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

11

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

B Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetddn koulusihteerin ty6huoneen lukitussa kaapissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkil6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hantéa koskevia henkildtietoja kéasitellaan tai etté niité-ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynndsta jaljennos kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpit&ja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.




Madraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdadn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteréidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko

perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynndn ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt0 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 8)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus.

Jollei rekisterinpitéja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttéda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan

esim. rekisterin yhteyshenkil6lle ja mista tarkemmat ohjeet/lomakkeet
(rekisteritietojen tarkastuspyynt6- ja rekisteritetojen
korjausvaatimuslomakkeet) 16ytyvat kunnan kotisivuilta.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




